Victor-Gollancz-Volkshochschule

Steglitz-Zehlendorf

TEILNAHMEBES

Frau -
Olga Matveeva

Lhat vom 25, 10 2002 b:s 24,01 2003 an dem nachfolgenden Kursus mxt
48.00 Unternchtsemhe:ten teilgenommen.

" Kursnr.: - SZL093%a -
Kurstitel: ~ Wirtschaftsenglisch Jahfeskurs 1

Kursinhalt: Voraussetzung: Kenntnisse A2/B2. -

: - Fur Teilnehmer, die im Biro mit Englisch zu tun haben bzw.
planen, in einer englischsprachigen Firma oder einem
englischsprachigen Land zu arbeiten. Im Vordergrund stehen
sowohl die mindliche Kommunikation Gber allgemeine
wirtschaftliche, geschaftliche und berufsbezogene Themen als
auch die verschiedenen Arten schriftlicher Kommunikation, die
im Geschaftsleben benétigt werden, z.B. Notizen, _
Zusammenfassungen, Memoranden graphische Darstellungen,
Geschaéftsbriefe. Der Kurs bereitet in zwei Semestern auf die
"English for Business"-Prifung der LONDON CHAMBER OF

COMIVIERCE VOr,

- 14163 Berlin, 2004-04-22’. '
Bezirksami Stegiitz-Zehiendorf
Victor- Goliancz-Valkshochsohule
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8 u*&&w 14163 Berlin
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. Leistungsbescheinigungen werden fiir diesen Kursus nicht ausgestelit.




in 'Bﬂiﬁ
Vlctor-Gollancz Volkshochschule _- l

Steglltz-ZehIendorf

BESCHEINIGUNG

Frau-
Olga Matve-e'va

hat vom 14 02.2003 b:s 06.06.2003 an derm nachfolgenden Kursus mit
586. 00 Unterrlchtsemhelten tellgenommen \ _ |

Kursr;r‘.';' SZL104b
Kurstitel: Enghsch ertschaftsengllsch 2Jahreskurs

'_Kursinhalt Voraussetzung Kenntnlsse A2 /B1.
~ Far Teilnehmer, die im Buro mit Englzsch zu tun haben bzw

_planen, in einer englischsprachigen Firma oder-einem
englischsprachigen Land zu arbeiten. Im Vordergrund stehen
sowohl die mindliche Kommunikation tber aligemeine
wirtschaftliche, geschafthche und berufsbezogene Themen als
‘auch die verschiedenen arten schriftlicher Kommunlkatlon die
im Geschéftsleben benétigt werden, z.B. Notizen,
Zusammenfassungen, Memoranden graphische Darstellungen

- Geschaéftsbriefe. Der Kurs bereitet in zwei Semestern auf dle
"English for Business"- Prufung der LONDON CHAMBER OF

~ COMMERCE vor.

14163 Berlin, 2004-04-22. |
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’ Leistungsbescheihigungen werden fir diesen Kursus nicht ausgestellt.




