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Das Proper - Projektjournal

Letzte Aktualisierung 16.10.03

Das Projektjournal ist ein Kommunikationsinstrument fir die Projektteilnehmer. Hier werden
projekt- oder vorgangsbezogene Notizen, Probleme, Besprechungs- und Telefonprotokolle,
Termine, Vorschlage etc. eingetragen. Die Mitarbeiter eines Projekts kdnnen die Eintrage der
anderen Projektteilnehmer einsehen. Die Eintrége werden mit zusatzlichen Informationen
versehen wie Titel, Stichworte, Termin, Status, Kategorie, Typ. Die Eintrage kénnen
ausgedruckt oder per E-mail versandt werden. Fir die Auswahl vorhandener Eintrage stehen
umfangreiche Such- und Filterfunktionen zur Verfigung. Das Projektjournal kann sowohl
vom Leistungserfassungsprogramm wie auch vom Projektdatenprogramm aus aufgerufen
werden.

Zu den Kurznotizen der Zeiterfassung besteht kein Zusammenhang. Die Kurznotizen sind
vollstéandig zeiterfassungsbezogen und dienen in erster Linie dem Tatigkeitsnachweis des
Mitarbeiters. Projektnotizen hingegen sind allgemeiner Natur und gehéren zur
Projektdokumentation.

g Das Projektjournal kénnen Sie aus dem Projektdatenprogramm mit der
entsprechenden Symboltaste starten oder aus dem Leistungserfassungsprogramm. Jede so
erfasste Mitteilung wird dem angemeldeten Mitarbeiter zugeordnet.

Das folgende Bild zeigt die Bearbeitungsmaske des Projektjournals. Die meisten Arbeiten
konnen in einer einzigen Maske durchgefuhrt werden. In der oberen Halfte sehen Sie in der
Mitte das Erfassungsfeld fir die Notiz, umgeben von mehreren Feldern mit zusatzlichen
Informationen, wobei die meisten Eintrage fakultativ sind.

%z ProPer - [Notizen erfassen] - |EI|5|
B5.. Datei | Datensicht  Einrichten  Hilfe = |ﬁ'|5|
I~ Alle Frojekte & 7
Werfazzen Projekt: ‘Worgang: :
IGonzeImann Herbert | | I;I | I;I MI
D atum: Typ: | Titel: Speichern |
|28.05.2DD2 |;| | j |Das neue Projektjoumal von ProPer Abbrechen |
K.ategorie: I Matiz:
IGenereII j [az Projektjournal von Proper ist wollstandig Uberarbeitet worden. E= kann nun von der ;I | gendem
Leistungzerfazsung wie auch vom Proejktdatenprograrm aus aufgerufen werden. Mit wenigen N
Shatus: --- | |Mausklicks kiinnen nun Jounaleintrage katalogisiert werden, Yergabe eines Status, Vergabe Heu |
|aktuell j von mehrere Stichwarten, Vergabe eines Typs (Besprechung, Notiz, Telefor....), Temin wa.m., Lkl |
wobei die meisten fakultativ sind. =
Termin; Diese Einteilungsbedriffe kinnen won jedem Benutzer selber, oder wom Proper-administrator
I—E festgelegt werden. Tut dies der Administrator, o stehen die Begriffe allen Mitarbeitern zur
erfligung, Tut es der einzelne Mitarbeiter, so sind dies seine privaten Bedgriffe.
Filter: | Stichworte:
IAIIe hiz heute j |Pr0iektioumal, Proper, Leistungserfassung, Projekthandbuch
D D atum | Tetmin I Praj. Mr. I Kurzname I fargahg I Typ I K.ategarie I Status I Titel I Stick * |
1 |03.06.2002 P12475  BBCD_1 aktuel
2 |29.05.2002 215993 IntD Integration Besprechung Generel aktuel
3 |28.05.2002 Generell aktuell
4 Generell iF )
5 |27.05.2002 Besprechung Generel aktuel
E_|23.05.2002 798 F3Businger  5CA4 Fundenkontakt aktuell  Basizzchulung bei Businger
7 |23.05.200215.06.2002 P12475  BECD_1 Muotiz Erit. Punkte aktuell  Problembeschrieb
g 22052002 F12475 | BECD_1 Besprechung Erit. Punkte aktuell  Test mit "heus Zeile" o
g |22.05.2002 30.06.2002 21995 InkD public it Punkte aktuell  Kritisches zur internen DV EDW, Liw
«| b
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In der unteren Halfte sehen Sie die sogenannte Resultattabelle, in welcher jede Zeile eine
Notiz darstellt. Durch Anklicken der Zeile wird sie in der oberen Halfte dargestellt und kann
bearbeitet werden. Die Resultattabelle ist jeweils das Resultat eines Abfrage auf die
Datenbank.

Zu einer Notiz gehoren i.a. das Erfassungs- oder Bearbeitungsdatum, das zugeordnete
Projekt, evtl. der zugeordnete Projektvorgang, Titel, Typ, Kategorie, Status, evtl. ein Termin
und eines oder mehrere Stichworte. Man kann aber auch Notizen erfassen, die zu keinem
Projekt gehdren, sondern nur zum Mitarbeiter.

Typ und Kategorie wie auch Status dienen der Klassifizierung der Notiz. Sie kbnnen von den
Mitarbeitern selber festgelegt werden. Beispiele fiur Typ kdnnten sein: Besprechung, Telefon,
etc. Einige Beispiele flir Kategorie: Generell, Kundenkontakt, Meilenstein, Problem, etc. Die
Begriffe kdnnen als 6ffentlich oder privat festgelegt werden. Ist ein Begriff z.B. in der Gruppe
Typ 6ffentlich, so steht dieser Begriff allen Mitarbeitern als Auswahl zur Verfigung, ist er
privat, so hat nur der Mitarbeiter, der ihn definiert hat, darauf Zugriff. Um &ffentliche Begriffe
definieren zu konnen, braucht es ProPer - Administrator - Rechte.

Filter

Das Festlegen von Filtern ist wichtig fur das effiziente Auffinden von Notizen im
Projektjournal. Das Projektjournal wird bereits mit einem Satz von Filtern ausgeliefert. Sie
kénnen aber weitere definieren, sie mit einem Namen versehen und speichern. Es kdnnen
beliebig viele Filter erstellt und gespeichert werden. Auch die Filter werden eingeteilt in
offentliche und private. Oeffentliche Filter stehen allen zur Verfigung, private nur dem
Ersteller. Das folgende Bild zeigt eine gedffnete Filterliste, aus der ausgewahlt werden kann.

Al =] Nach dem Anklicken wird das Filter sofort

Termin ab heute x| ausgefiihrt und das Ergebnis in der Resultattabelle
{ ad hoc angezeigt. Sie kénnen dann z.B. eine oder

Alle bis heute mehrere Resultatzeilen markieren und diese auf

qkundenkontakte letzte 30 Tage
J{Matizen bis heute
Projekte P12475 u. E2000

den Drucker ausgeben.

Termmine Heute

1 Temiine heute und margen

Das nachste Bild zeigt die Filtererstellungsmaske.

i, Filter Fiir Notizauswahl =]

Filker:
INDtizen biz heute j v Generell
= v
[ perator Feld D perataor Wit
1  |Matiz Datum Zeitbereich x| = * | Heute |-

FUr die Spalten Operator und Feld wahlen Sie aus vordefinierten Begriffen aus, in der Spalte
Wert geben Sie den gewlinschten Wert ein oder wahlen ihn aus einer Liste aus, abhangig
vom zuvor gewahlten Operator. Es kdnnen mehrzeilige Filter festgelegt werden, deren Zeilen
mit UND oder ODER miteinander verknipft werden.
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Ein paar Beispiele

Im folgenden sind ein paar Beispiele aufgefuihrt

Dperator Feld [ perator et -
1 - [[ProjMr = |LIKE = |P12457
2 |ODER | ProjMr - | LIKE = | E2000 -

Es werden alle Notizen, die zu den Projekten P12457 oder E2000 gehdren, angezeigt.

perator Feld [ perator W't -

1 » [Matiz Termin Zeithereich ¥ | = * | Heute bl

Alle Notizen, fur die ein Termin ab heute gesetzt ist, werden angezeigt.

[ perator Feld O perator ek =

1  |Matiz Termin Zeitbereich - |=  (Machste 30 Tage - |-

Alle Notizen, die in den nachsten 30 Tagen fallig werden.

[ perator Feld O perator ek o

1 w |[Motiz K.ategone xl= = |Fundenkontakt L_
2 |ODER = |Matiz K.ategarie xl= ¥ |Pendenzen -
3 |ODER w | Motiz Maotiz - |LIKE * | %Proper® -

Alle Notizen die zu den Kategorien Kundenkontakt oder Pendenzen gehdren oder die im
Text das Wort Proper enthalten. Die beiden % - Zeichen bedeuten, dass Proper auch nur ein
Wortteil sein kann.

[ perator Feld [ peratar W et =
1 ¥ |Matiz Stichwart = |LIKE * |[Zmazchine®
2 |ODER | Motiz Stichwart * [LIKE * | ZengineX -

Alle Notizen, in deren Stichworten die Wérter maschine oder engine enthalten sind. Die % -
Zeichen werden hier automatisch eingefligt und bedeuten, dass maschine resp. engine
auch nur Wortteile sein kénnen.

Das Projektjournal im Projektdatenprogramm
Das Journal kann unter zwei verschiedenen Bedingungen aufgerufen werden:

1. Auf dem Bildschirm ist die Projektkopfmaske sichtbar. Es werden nur die Eintrage fir
das selektierte Projekt angezeigt. Neue Notizen kénnen nur fiir das selektierte Projekt
erfasst werden ( und rein Autor-bezogene Notizen und Referenz auf das Projekt):

2. Auf dem Bildschirm ist die Projekttabelle sichtbar. Die obigen Einschrankungen gilt fur
diesen Fall nicht.

Private und 6ffentliche Notizen

ProPer kann so konfiguriert werden, dass alle Notizen nur vom jeweiligen Autor eingesehen
werden kdnnen, oder dass auch die Projektmitarbeiter Notizen einsehen kbénnen.

Diese Einstellung wird direkt in der ProPer — Datenbank in der PROFIL-Tabelle eingetragen.
Oeffnen Sie in der ProPer — Datenbank die Tabelle PROFIL und suchen Sie den Eintrag mit
MA_ID = -1 und PROFIL_ID = ProjJournal.
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Ist ein solcher Eintrag nicht vorhanden, so tragen Sie ihn am Ende der Tabelle mit diesen
Werten ein.

Wenn Sie in der Spalte WERT die Zahl 0 eintragen, so sieht jeder Autor einer Notiz nur seine
eigenen. Tragen Sie hingegen die Zahl 1 ein, so sehen auch andere Projektmitarbeiter die
Notiz, wenn sie nicht als privat gekennzeichnet ist.

Ist der Wert 1 eingetragen, so ist jede Notiz grundsatzlich 6ffentlich, d.h. kann von den
anderen Projektmitarbeitern eingesehen, aber nicht bearbeitet oder geléscht werden. Sie
kénnen aber eine Notiz als privat kennzeichnen, wenn Sie mind. einen Begriff aus Typ,
Kategorie oder Status verwenden, der privat ist (siehe S. 2 oben).

Ausfuhrlichere Informationen zu den Berechtigungen finden Sie im Handbuch Kap. 12.
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